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Instituto de Desenvolvimento SONERRES DO BT ADD
Rural do Parana - IAPAR-EMATER SECRETARIA DA AGRICULTURA

E DO ABASTECIMENTO

PORTARIA N° 026/2023

Dispde sobre o estabelecimento das normas regulamentadoras e
procedimentos para contratacéo e utilizacdo das dependéncias do
Centro de Difusdo de Tecnologia — CDT e do Auditério, localizados
na sede de Pesquisa e Inovagdo do Instituto de Desenvolvimento
Rural do Parana — IAPAR-EMATER, em Londrina/PR.

O Diretor Presidente do Instituto de Desenvolvimento Rural do Parana -
IAPAR - EMATER, nas condic¢des estabelecidas pela Lei Estadual n°® 20.121 de 31 de
dezembro de 2019 e tendo em vista o disposto no Decreto Estadual n° 97, de 10 de
janeiro de 2023,

RESOLVE:

Art.1° ESTABELECER as normas regulamentadoras e o0s procedimentos para
contratacao e utilizacdo das dependéncias do Centro de Difusdo de Tecnologia
— CDT e do Auditério, localizados na sede de Pesquisa e Inovacédo do Instituto
de Desenvolvimento Rural do Parana — IAPAR-EMATER em Londrina/PR,
conforme descrito no ANEXO UNICO desta Portaria.

Art. 2° REVOGAM-SE as Portarias eventualmente divergentes, em contrario ou
conflitantes com as normas aqui estabelecidas.

Registre-se e Publique-se

Curitiba, 27 de fevereiro de 2023

Nataling Ayance de Souza
D/'u‘etr Presidente
/" IDR-Parana

Rua da Bandeira, n° 500 | Cabral | Curitiba/PR | CEP 80035-270

Portaria 026/2023. Assinatura Avancgada realizada por: Natalino Avance de Souza (XXX.851.709-XX) em 27/02/2023 09:20. Inserido ao documento 490.689 por: Natalino
Avance de Souza em: 27/02/2023 09:19. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n® 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser
validada no endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 9bbc1f6368c665472dddb63d44c9fa57.




@@= IDRParand  pARANA

- GOVERNO DO ESTADDO
\ Instituto de Desenvolvimento
Rural do Parana - |APAR-EMATER SECRETARIA DA AGRICULTURA

E DO ABASTECIMENTO

PORTARIA N° 026/2023

ANEXO UNICO - folha 01/05

NORMAS REGULAMENTADORAS E PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAOE
UTILIZACAO DO CENTRO DE DIFUSAO DE TECNOLOGIA - CDT.

I. FINALIDADE DO CDT

O Centro de Difusdo de Tecnologia — CDT se destina a realizacdo de eventos
programados pelo IDR Parand, voltados a difusé@o e transferéncia de tecnologia no
ambito da agricultura e pecuaria, além de treinamento de pessoal do IDR Parana,
reunibes de trabalho e eventos tais como seminarios, simpdésios, encontros, etc
organizados pelo proprio IDR ou por outras entidades.

ll. VINCULACAO ADMINISTRATIVA DO CDT

O Centro de Difusao de Tecnologia esté vinculado a Diretoria de Gestédo Institucional
e estarA sob responsabilidade da Gerencia Estadual de Administracdo /
Coordenadoria Administrativa Regional.

lll. CRITERIOS PARA UTILIZACAO DO CDT

a) As solicitacbes de utilizacdo das dependéncias do CDT deverdo ser
encaminhadas, com antecedéncia minima de quinze (15) dias, ao Setor
responsavel, para atendimento de acordo com a disponibilidade do calendario
de eventos programados, obedecendo as prioridades definidas. Para eventos de
maior porte, como seminarios, simpoésios, encontros e assemelhados, os
pedidos deverdo ser encaminhados com antecedéncia minima de noventa (90)
dias.

b) O CDT sera utilizado na realizacdo de eventos programados, em ordem de
prioridade pelo:

¢ IDR - Parang;

eSecretaria de Estado da Agricultura e do Abastecimento do Estado do Paran e
vinculadas;

« Orgédos de Governo da Administracéo Direta e Autarquica;
eCooperativas e Entidades representativas dos Produtores Rurais;

eProdutores Rurais;
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eUniversidades Publicas do Estado do Parang;

eEmpresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria — EMBRAPA;
eEmpresas de Planejamento Agropecuario;

eEntidades de classe das profiss@es vinculadas a agropecuéria;
ePrefeituras Municipais;

eQutras Instituicdes.

c) As instalacbes serao utilizadas prioritariamente para a realizacao das seguintes
atividades:

eCursos, treinamentos e capacitacoes;
ePalestras Técnicas;
eSeminarios, Simpaosios, Encontros, Debates e assemelhados;

eReunides técnicas, de programas, de trabalhos, de planejamento e
assemelhados;

eAcOes de transferéncia de conhecimento.

d. A utilizacdo do CDT por entidades externas sera efetivada mediante pagamento
de taxas de uso das dependéncias, definidas em Portaria do IDR-Parana. As
taxas poderdo, em casos excepcionais, ser reduzidas, dispensadas ou
convertidas e recebidas na forma de servigcos/equipamentos, mediante
autorizacdo expressa do Diretor Presidente do IDR-Parana.

IV. DEFINICAO DE CRITERIOS DE PAGAMENTO DE UTILIZACAO DAS
DEPENDENCIAS DO CDT

a. As taxas de utilizacdo do CDT serédo as estabelecidas em Portaria especifica
para tal, emitida pelo IDR-Parana, Portaria essa que sera observada
concomitantemente com a presente Norma Regulamentadora.
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b. No caso de cancelamento do evento programado por parte do interessado, as
despesas ja executadas pelo CDT deverdo ser reembolsadas. Caso o IDR-
Parand seja o0 responsavel pelo cancelamento do evento, as taxas
eventualmente j4 pagas serdo devolvidas.

c. As taxas referem-se ao uso da(s) sala(s) de treinamento, equipamento(s)
audiovisual(is), sistema de som, do ar condicionado, quadros e areas de uso
comum.

d. As taxas de utilizacdo das dependéncias do CDT deverdo ser pagas até o dia do
inicio do evento e as diarias referentes ao uso dos alojamentos poderdo ser
pagas na entrega das chaves.

e. A operacionalizacdo das inscricdes para os eventos e outras atividades relativas
a sua organizacdo, serdo responsabilidade de quem estiver organizando,
podendo ser utilizadas outras facilidades fisicas do CDT (telefone, fax, xerox,
café, sucos, etc.), cujos custos serdo definidos em cada caso.

V. OPERACIONALIZACAO DO USO

O funcionamento do CDT sera efetuado por uma equipe, com a adocado de principios
voltados a obtencdo da maxima qualidade de atuacdo nas areas administrativa,
financeira e de apoio didatico-pedagaogico.

a. Operacionalizacdo Administrativa

As atividades administrativas do CDT serdo conduzidas visando oferecer as
melhores condi¢cdes de apoio a realizacdo dos eventos e desenvolvidas em duas
areas:

a.1l) Gerenciamento de pessoal, base fisica, méveis e equipamentos, envolvendo a
limpeza e a manutencdo das dependéncias e areas externas; alojamento,
equipamentos e cantina; seguranga e controle de entrada e saida de pessoal
na portaria do IDR Parana, de vigilancia diurna e noturna; administracdo do
pessoal alocado ao CDT e contratacdo de servigos de terceiros.
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a.2) Gerenciamento do calendario de utilizacdo das dependéncias, em harmonia
com a programacao de atividades institucionais, atendendo aos pedidos de
utilizacdo, uso do alojamento, alimentagcdo, comunicacdo, reproducdo de
materiais, com cobranca de valores definidos pela Dire¢cdo do IDR Parana.

b. Operacionalizacdo Financeira

As atividades de administracdo financeira serdo conduzidas em estreito
relacionamento com a Diretoria de Gestdo Institucional, nas acdes de
levantamento e definicdo de custos do uso das instalacdes, dos equipamentos do
apoio didatico, dos materiais didaticos fornecidos durante os eventos, de
alimentacao e ‘coffee break’, de manutencdo do CDT, da definicdo das taxas de
uso considerando a modalidade, instalagcdes (dependéncias de treinamento e
alojamento), duracdo e publico do evento, formas de pagamento (dinheiro,
equipamentos, obras, servicos de pessoal, etc), fonte e uso de recursos e do
custo/beneficio.

c. Operacionalizacdo do Apoio Didatico-Pedagodgico

As atividades de apoio didatico-pedagogico estardo voltadas a proporcionar um
ambiente adequado ao exercicio do processo de aprendizagem, oferecendo-se as
melhores condi¢cdes possiveis para interacdo entre instrutores e treinados.
Para tanto, seréo fornecidos apoio e recursos aos instrutores e aos participantes,
compreendendo equipamentos audiovisuais, reproducdo de materiais didaticos e
outras atividades de apoio que se fizerem necessarias.

VI.USO DO ALOJAMENTO

a) Os servidores/empregados das bases fisicas descentralizadas do IDR-
Parana, em transito por Londrina, terdo preferéncia na utilizacdo dos
alojamentos do Centro. Atendidas as demandas do item acima, os pedidos
de utilizacdo do alojamento do CDT obedeceréo as prioridades estabelecidas
no item lIl.

b) Serd permitida a hospedagem de convidados externos que acompanhem
servidores/empregados do IDR-Parand em acfes junto ao Instituto, desde
gue exista disponibilidade para tal no CDT, atendidas as prioridades de
ocupacado. Cabera ao convidado o ressarcimento das taxas aplicaveis.
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c) Utilizacdo do alojamento por terceiros, sem vinculo com o IDR-Parana ou
que ndo estejam participando de atividades conjuntas com o Instituto,
somente sera permitida mediante solicitacdo prévia de no minimo cinco (5)
dias uteis, devidamente justificada, encaminhada ao CDT, que a submetera
ao Diretor Presidente, com informacdo de atendimento das prioridades e
disponibilidade de ocupacédo, para andlise e decisdo quanto a autorizacéo.
Neste caso, serdo cobradas as taxas aplicaveis referentes as diarias e outras
despesas eventuais.

d) O uso do alojamento do CDT para a realizacdo de eventos devera ser
solicitado com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

e) No valor da diaria do alojamento estdo incluidas as despesas com café da
manhd. As refeicbes de almoco, caso ndo estejam incluidas na taxa de
inscricdo de evento, poderdo ser realizadas no Restaurante do IDR-Parana,
com aquisicao prévia do ticket na Tesouraria.

Curitiba, 27 de fevereiro de 2023
Centro de Difusdo de Tecnologia — CDT
IDR-Parana
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