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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

Instituto de Desenvolvimento
Rural do Parana - IAPAR-EMATER

PORTARIA N° 254/2024

Dispde sobre as jornadas e horéarios de trabalho e o
registro de ponto dos servidores e empregados publicos
do IDR-Parana e colaboradores.

O Diretor Presidente do Instituto de Desenvolvimento Rural do Parana — IAPAR-EMATER, no uso
de suas atribuicbes e em conformidade com a Lei Estadual n°® 20.121 de 31 de dezembro de
2019,

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER as normativas e o horério convencionado das jornadas de trabalho dos
servidores e empregados publicos deste Instituto, durante a jornada semanal de segunda a
sexta-feira, conforme disposto abaixo:

I. O expediente diario devera ser realizado entre as 7:30 horas (sete horas e trinta
minutos) e as 18 horas (dezoito horas), totalizando 8 (oito) horas diarias de trabalho
(expediente), com intervalo para almoc¢o de no minimo 1 (uma) hora e no maximo 1:30
horas (uma hora e trinta minutos).

Il. Ndo é permitido inicio do expediente (entrada) posterior as 8:30 horas (oito horas e
trinta minutos) bem como o encerramento do expediente (saida) antes das 17:00 horas
(dezessete horas).

[ll. O registro da jornada devera ser obrigatoriamente e corretamente realizado no sistema
SISPONT.

IV.O horério dedicado ao almoco devera ser devidamente e corretamente informado no
SISPONT, registrando como refeigéo.

V. Os profissionais que possuem horarios diferenciados, considerados excepcionais séo:
0s empregados publicos que atuam nas atividades de classificacdo, armazenagem e
vigilancia que possuem escala de trabalho 12x36 horas devidamente oficializado por
acordo individual de trabalho e os empregados publicos contratados como médicos,
jornalistas e outros que, por decisdes judiciais, possuam horarios diferenciados

Art.2° DETERMINAR que a responsabilidade pelo registro de ponto no SISPONT é exclusiva do
servidor ou empregado publico, cabendo a chefia imediata 0 acompanhamento e controle
do correto preenchimento desses registros.

I. A chefia imediata € responsavel por garantir a veracidade e encaminhar ao setor de
Recursos Humanos, via e-mail (folha@idr.pr.gov.br), até o 5° dia atil de cada més, a
informacé&o de frequéncia de seus subordinados referente ao més anterior.
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Art.3° DETERMINAR que as disposi¢cdes dos Art.1° e Art.2° da presente Portaria aplicam-se
também aos ocupantes de cargos comissionados executivos, funcionérios em disposicao
funcional ou cessao funcional ou cedidos ao IDR-Parana.

Art.4° REITERAR que eventuais horas de trabalho extraordindrias somente poderdo ocorrer sob
autorizacdo da chefia imediata e com a anuéncia do servidor ou empregado publico,
devendo ser seguido rigorosamente o estabelecido na Portaria n°® 239/2024, publicada no
Diario Oficial do Estado do Parand, edicdo n° 11743, de 11 de setembro de 2024 ou
eventual sucessora.

Art.5° ESTABELECER que o0s casos excepcionais, emergenciais ou ndo previstos serdo
analisados e decididos pelo Diretor Presidente, ouvido as Diretorias competentes.

Art.6° REVOGAR as disposi¢cdes eventualmente conflitantes, redundantes ou em contrério a
presente Portaria.

Registre-se e Publique-se.
Curitiba, 24 de setembro de 2024

Assinado de forma digital por

RICHARD RICHARD GOLBA:36368512920
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Richard Golba
Diretor-Presidente
IDR-Parana
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