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GOVERNO D ESTADO
SECRETARIA DA AGRICULTURA
E DO ABASTECIMENTO

Instituto de Desenvolvimento
Rural do Parana - |APAR-EMATER

PORTARIA N° 312/2024

Estabelece os niveis, alcances e escopos dos
Atos Normativos exarados pelo IDR-Parana,
conforme especifica.

O Diretor Presidente do Instituto de Desenvolvimento Rural do Parana — IAPAR-EMATER,
no uso de suas atribuicdes, em conformidade com a Lei Estadual n°® 20.121, de 31 de
dezembro de 2019,

RESOLVE:

Art.1° APROVAR as regras para 0s niveis, responsabilidades e escopos dos Atos
Normativos do Instituto de Desenvolvimento Rural do Parand — IAPAR-EMATER
(IDR-Parand), conforme descrito no ANEXO UNICO da presente Portaria.

I. Os Atos Normativos do IDR-Parand, em nivel decrescente de hierarquia sao:
a. Portaria;
b. Instrucéo de Servico;
c. Orientacdo Operacional.

II. A partir da vigéncia da presente Portaria, fica estabelecido que os Atos
Administrativos nominados no Item |. acima devem ser publicados no Diario Oficial
do Estado do Parané para terem eficacia.

Art.2° REVOGAR a(s) Portaria(s) eventualmente em conflito, redundantes ou em contrario
ao que esta estabelecido no caput do Art. 1° da Presente Portaria.

Registre-se e Publique-se.

Curitiba, 12 de novembro de 2024

Assinado de forma digital por

RICHARD RICHARD GOLBA:36368512920
GOLBA3636851 2920 Dados: 2024.11.12 08:26:53
-03'00'

Richard Golba
Diretor Presidente
IDR-Parana
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ANEXO UNICO

NIVEIS DOS ATOS NORMATIVOS DO INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL DO
PARANA - IAPAR-EMATER (IDR-PARANA)

Ficam estabelecidos os niveis, responsabilidades e escopos dos Atos Normativos exarados
pelo Instituto de Desenvolvimento Rural do Parand — IAPAR-EMATER, conforme abaixo
explicitado.

| — PRIMEIRO NIVEL HIERARQUICO: PORTARIAS

a. As Portarias equivalem, em comparacéo simples e guardada as devidas proporcdes,
as Leis Ordinarias e Complementares do Poder Legislativo, no correspondente nivel
no IDR-Parana.

b. A Portaria € um documento de ato administrativo interno, oriundo do Ordenador de
Despesas, no caso do IDR-Parana seu Diretor Presidente.

c. A Portaria, como Ato Administrativo interno, pode conter instrucfes e determinacdes
acerca da aplicacdo de leis ou regulamentos, orientacdes de carater geral, normas de
execucao de servicos e atividades, designactes, demissdes, punicdes, ou qualquer
outra determinacao sobre assuntos da competéncia e atribuicdo legal e administrativa
do Diretor Presidente.

d. A Portaria, no nivel interno ao IDR-Parana, estabelece regras obrigatorias, que
deverdo ser observadas e seguidas pelos empregados/servidores publicos, exceto se
conter manifesta e flagrante ilegalidade.

e. A Portaria é ato de competéncia exclusiva do Diretor Presidente, cabendo ao
Gabinete providenciar o texto e a forma a serem submetidas a decisdo pela emissao
(assinatura e publicacdo) da mesma.

f. As Unidades/Setores que solicitarem, de forma obrigatoriamente justificada, a
emissado de uma Portaria, deverdo encaminhar ao Gabinete, ja com a minuta proposta
da mesma em arquivo editavel. O gabinete providenciara a analise administrativa e
juridica da questao, quando necessario.

g. A Portaria s6 entra em vigor (passa a ter validade) apos sua publicacdo no Diario
Oficial do Estado do Parana (DIOE)
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Il - SEGUNDO NIVEL HIERARQUICO: INSTRUCAO DE SERVICO

a. As Instrucdes de servico equivalem, em comparacao simples e guardada as devidas
proporcdes, aos Decretos do Poder Executivo, no correspondente nivel do IDR-
Parana.

b. A Instrucdo de Servico € um ato normativo interno, emitido por uma Diretoria
especifica ou em conjunto com outra Diretoria, normalmente em conjunto com
Departamento(s) ou Geréncia(s) Estadual(ais) no caso do IDR-Parana.

7

c. A Instrucdo de Servico é ato administrativo por meio das qual sdo expedidas
instrucdes sobre organizacdo e funcionamento de servigos e procedimentos e outros
atos de competéncia da(s) Diretoria(s) emitente(s). Normalmente explicitam como se
deve proceder em relacédo ao correto e adequado cumprimento de Leis e Normas ja
existentes, incluso ai as Portarias.

h. A Instrucdo de Servico no nivel interno ao IDR-Parana, estabelece procedimentos
obrigatorios relativos ao objeto da Instrucéo, que deverdo ser observadas e seguidas
pelos empregados/servidores publicos, exceto se conter manifesta e flagrante
ilegalidade.

d. A Instrucdo de Servico é ato de competéncia exclusiva do(s) Diretor(e) emitente(s),
gue deve(m) providenciar o texto e a forma final para serem assinados e mandar
publicar no Diario Oficial do Estado do Parana (DIOE), podendo solicitar apoio do
Gabinete para tal.

e. A partir da presente Portaria, as Instrucdes de Servico serdo obrigatoriamente
publicadas no DIOE e entrardo em vigor na data de sua publicacéo.

lIl - TERCEIRO NIVEL HIERARQUICO: ORIENTACAO OPERACIONAL

a. As Orientacdes Operacionais equivalem, em comparacdo simples e guardada as
devidas proporcdes, as Resolucbes dos Orgdos do Poder Executivo, no
correspondente nivel do IDR-Parana.

b. A Orientagdo Operacional é um ato orientativo interno, emitido por uma ou mais
Geréncia Estadual, ouvido a correspondente Diretoria.
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c. A Orientagdo Operacional € ato orientativo com contetdo concreto e bem delimitado,
gue regula ou explica a operacionalizacdo de atividades, servicos, normas e
procedimentos ja constantes da Leis, Normativas, Portarias ou Instru¢des de Servigos,
nao podendo ser mais permissivas ou conflitantes com essas.

d. A Orientacdo Operacional é de carater pratico e operacional, explicitando como
determinada norma, atividade ou procedimento deve ser executada para que obtenha
os resultados desejados. E, na pratica, um guia de procedimentos de normativas ja
existentes.

e. A Orientacdo Operacional é ato de competéncia exclusiva do Departamento ou
Geréncia Estadual, que deve providenciar o texto e a forma final para ser assinado e
ap6s, mandar publicar no Diario Oficial do Estado do Parana (DIOE), podendo
solicitar apoio do Gabinete para tal.

f. A partir da presente Portaria, as Orientacbes Operacionais serdo obrigatoriamente
publicadas no DIOE e entrardo em vigor na data de sua publicacéo.
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